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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ВОРОНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВОРОНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 23 » сентября 2020                                                                                              № 96
д. Воронино

Об утверждении административного регламента 

по исполнению муниципальной функции 

«Муниципальный земельный контроль за 

использованием земель  на территории 

муниципального образования «Воронинское 

сельское поселение»


В соответствии с пунктами 1,2 статьи 72 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Томской области от 18 сентября 2015 года  N 124 - ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Воронинское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль за использованием земель  на территории муниципального образования «Воронинское сельское поселение» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте муниципального образования «Воронинское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                           А. В. Пинус

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Воронинского сельского поселения

от «​​​​​​​​​​​​_____» _______ 2020 г. №_____
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль,
за использованием земель на территории муниципального образования «Воронинское сельское поселение»

I. Общие положения

 

1.1. Административный регламент  по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль, за использованием земель на территории муниципального образования «Воронинское сельское поселение» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции (далее – муниципальный контроль).

1.2. Муниципальный контроль осуществляет Администрация Воронинского сельского поселения (далее – уполномоченный орган).
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Воронинское сельское поселение».
1.3.1. Конституция Российской Федерации; 
1.3.2. Законом Томской области от 18 сентября 2015 года № 124 – ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области»;
1.3.3. Земельный кодекс Российской Федерации;

1.3.4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

1.3.5. Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

1.3.6. Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

1.3.7. Устав муниципального образования «Воронинское сельское поселение», утвержденный Решением Совета Воронинского сельского поселения от 16 марта 2015 года  № 7.
1.4. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений, находящихся, в границах муниципального образования «Воронинское сельское поселение», требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.

 
Муниципальный контроль осуществляется в виде проверок.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок организации и проведения проверок, не применяются к мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие уполномоченного органа и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и на указанных лиц не возлагаются обязанности по предоставлению информации и исполнению требований уполномоченного органа.
При исполнении муниципального контроля уполномоченный орган взаимодействует с  Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.
1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации, Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Воронинское сельское поселение», установление отсутствия нарушений в сфере земельных правоотношений.

 

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.

2.1.1. Информирование об осуществлении муниципального контроля осуществляется должностными лицами, назначаемыми постановлением Администрации Воронинского сельского поселения.
Местонахождение уполномоченного органа:

Адрес: 634532, Томская область, Томский район, д. Воронино, ул. Центральная, 74 Телефон/факс  приемной: 8 (3822) 950-274
Адрес электронной почты: voronadm@rambler.ru, voronadm.ud@mail.ru
Адрес официального сайта: http://www.voronadm.ru/
График работы: понедельник - пятница с 9.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье), пятница не приемный день.
Информация о местонахождении и графике работы уполномоченного органа размещена на официальном сайте муниципального образования – http://www.voronadm.ru, на информационном стенде, размещенном в помещении уполномоченного органа, кроме того, ее можно получить, обратившись в уполномоченный орган по телефону.
 Информацию по процедуре исполнения муниципальной функции можно получить у должностного лица уполномоченного органа, ответственного за исполнение муниципальной функции, в том числе по телефону, а также на сайте Администрации сельского поселения.

2.1.2. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального контроля.
Должностные лица, осуществляют информирование по следующим направлениям:

1) о местонахождении и графике работы администрации;

2) о справочных телефонах администрации;

3) об официальном сайте муниципального образования, адресе электронной почты администрации;

4) о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции;

5) о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

1) актуальность;

2) своевременность;

3) четкость в изложении материала;

4) полнота консультирования;

5) наглядность форм подачи материала;

6) удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции осуществляется в форме:

1)  непосредственного обращения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию;

2) информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте муниципального образования, на информационных стендах, информационном бюллетене.
Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

1) при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество (последнее – при наличии), должность, наименование органа местного самоуправления, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми;
2) при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

3) в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

4) ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица уполномоченного органа, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации сельского поселения.  Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

На информационных стендах в Администрации сельского поселения размещаются следующие информационные материалы:

1) сведения о перечне исполняемых муниципальных функциях;

2) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции;

3) перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

4) образцы заполнения документов;

5) адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

6) административный регламент;

7) необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной функции.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной функции, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной функции, размещаются при входе в помещение администрации муниципального образования.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А 4, в которых будут размещаться информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
Информация о порядке исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (gosuslugi.ru).
2.2. Сроки осуществления муниципального контроля.
2.2.1. Муниципальная функция осуществляется в сроки, указанные в постановлении Администрации Воронинского сельского поселения о проведении плановой (внеплановой) проверки.

Срок проведения каждой из проверок в отношении граждан не может превышать одного месяца.
Срок проведения проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления не может превышать двадцать рабочих дней.
Муниципальный земельный контроль в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» с учетом особенностей, установленных Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Томской области от 18 сентября 2015 года № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области».
Срок проведения плановой (внеплановой) проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней, если иной срок не предусмотрен в соответствии с действующим законодательством. 
В отношение одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.
2.2.2. Периодичность и срок исполнения функции по муниципальному контролю определяются ежегодным планом проверок и приказами руководителя уполномоченного органа о проведении плановых проверок.
Срок исполнения муниципальной функции по проведению плановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

1) подготовка постановления Администрации Воронинского сельского поселения о проведении плановой (документарной или выездной) проверки, уведомление о проведении плановой проверки заявителя - не более 10 рабочих дней;

2) проведение плановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.

В отношение одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия. 
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем администрации, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.2.3. Срок исполнения муниципальной функции по проведению внеплановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

1) прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - не более 2 рабочих дней;

2) проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства - не более 1 рабочего дня;

3) подготовка постановления Администрации Воронинского сельского поселения о проведении внеплановой документарной или выездной проверки; согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства с органом прокуратуры, проведение внеплановой проверки - не более 7 рабочих дней;

4) проведение внеплановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
 

3.1.  Муниципальная функция осуществляется в виде плановой и внеплановой проверки.

Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является внеплановой, если она проводится по основаниям, указанным в пункте 3.3.2 и не включена в план проверок.
3.2. Проведение плановой проверки.
3.2.1. Основанием для административной процедуры по проведению плановой проверки является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
Формирование и согласование ежегодных проектов планов проведения плановых проверок осуществляется в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.

Планы проверок ежегодно до 1 октября года, предшествующего году проведения проверок утверждаются Главой Воронинского сельского поселения. 

Утвержденный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте муниципального образования.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок соблюдения установленного режима использования земельных участков в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение 3 лет со дня:
а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
в) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.2.2. Административная процедура проведения проверки предусматривает следующие административные действия:

1) подготовка постановления Администрации Воронинского сельского поселения об осуществлении плановой проверки органов местного самоуправления, органов государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;
2) уведомление органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти (представителя органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти), юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина о предстоящей проверке;

3) проведение проверки.

В постановление Администрации Воронинского сельского поселения об осуществлении плановой проверки  указываются:

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)  и должность лица, уполномоченного на проведение проверки;

2) наименование органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти, юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)  индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина,  проверка которого осуществляется, место нахождение органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти, юридического лица (его филиала, представительства, обособленных структурных подразделений), место фактического осуществления деятельности юридическим лицом, место жительства индивидуального предпринимателя и место фактического осуществления им деятельности, место жительства гражданина;

3) цели, задачи и предмет проверки и срок ее проведения;

4) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

5) сроки проведения и перечень мероприятий по муниципальному контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

6) перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю;

7) перечень документов, представление которых органом местного самоуправления и (или) органом государственной власти, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

8) даты начала и окончания проверки.
3.2.3. Должностные лица, уполномоченного органа, проводят плановые проверки, в форме документарных и (или) выездных проверок. 
Проверка проводится на основании постановления Администрации Воронинского сельского поселения (далее – постановление).

Проведение плановой проверки осуществляется должностным лицом, указанным в постановлении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
При подготовке к плановой проверке органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти должностное лицо вручает копию постановления о проведении проверки органу местного самоуправления и (или) органу государственной власти (представителю органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти) либо направляет копию постановления о проведении проверки в адрес органа местного самоуправления и (или) органа государственной власти заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты начала проведения проверки.
Граждане уведомляются уполномоченным органом о проведении плановой проверки не позднее, чем за два дня до начала проведения плановой проверки, посредством направления уведомления любым доступным способом.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения, посредством направления уведомления любым доступным способом.
Проверка проводится в сроки, указанные в постановлении о проведении проверки.
3.2.4. Документарная проверка.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах органов местного самоуправления и (или) органов государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального земельного контроля. Организация документарной проверки осуществляется в порядке, установленном настоящим разделом, и проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы органов местного самоуправления и (или) органов государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих лиц муниципального земельного контроля.
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение органом местного самоуправления, органом государственной власти, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес органа местного самоуправления, органа государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия постановления Администрации Воронинского сельского поселения о проведении проверки.
Мотивированный запрос вручается проверяемому лицу (представителю) лично либо направляется посредством почтового отправления с уведомлением о получении.

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса данные лица обязаны направить в уполномоченный орган указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя и (или) иного уполномоченного лица органа местного самоуправления, органа государственной власти, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Указанные в запросе документы, возможно, представить в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального земельного контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Должностное лицо обязано рассмотреть полученные от субъекта проверки пояснения по выявленным в ходе документарной проверки ошибкам (противоречиям, несоответствиям) и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
При проведении документарной проверки уполномоченный орган не вправе требовать у органа местного самоуправления, органа государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
Если в ходе документарной проверки установлены признаки нарушения обязательных требований, должностное лицо готовит служебную записку на имя Главы Воронинского сельского поселения с мотивированным предложением о целесообразности (нецелесообразности) проведения выездной проверки.
3.2.5. Выездная проверка.
Основанием для проведения выездной проверки является постановление Администрации Воронинского сельского поселения о проведении выездной проверки.
В рамках выездной плановой проверки осуществляется:

1. обследование земельного участка (земель);
2. визуальный осмотр объекта (объектов);
3. фотосъемка, видеосъемка, инструментальная съемка;
4. работа с представленной документацией (изучение, анализ, формирование выводов и позиций);

5. проведение необходимых исследований, экспертиз и других мероприятий по контролю, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

При выездной проверке должностное лицо уполномоченного органа обязано предъявить служебное удостоверение, по прибытию к месту проведения проверки обязано вручить заверенную копию постановления о проведении проверки и дать разъяснения по возникающим в этой связи вопросам, ознакомить субъекта проверки или его представителя с документами и информацией:

а) постановлением Администрации Воронинского сельского поселения о проведении проверки;
б) полномочиями должностных лиц, проводящих проверку;
в) целями, задачами и основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки;
г) со сроками и с условиями ее проведения.

По требованию субъекта проверки или его представителя должностное лицо обязано ознакомить его с настоящим Регламентом, а также в целях подтверждения своих полномочий представить информацию об Администрации Воронинского сельского поселения, а также об экспертах, экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки.
Должностное лицо совместно с субъектом проверки или его представителем определяют круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняют перечень документов, возможность ознакомления с которыми субъект проверки или его представитель обязан обеспечить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима работы субъекта проверки).
По результатам плановой проверки составляется акт в двух экземплярах. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается субъекту проверки или его представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия субъекта проверки или его представителя, а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки с копиями приложений направляются в адрес субъекта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящимся в Администрации поселения. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, субъекту проверки. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы, в том числе подтверждающие наличие нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.
 
Срок вручения (направления) акта проверки – 1 рабочий день со дня составления акта проверки.


В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства за которое законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность должностное лицо уполномоченного органа, проводившие проверку, выдает предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения по форме, согласно приложению 5 к Административному регламенту, а также направляет материалы проверки, подтверждающие наличие нарушений земельного законодательства, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки в орган государственного земельного надзора, в органы прокуратуры для рассмотрения и принятия решения.

В случае, если по результатам проведенной проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля должностным лицом уполномоченного органа выявлен факт размещения объекта капитального строительства на земельном участке, на котором не допускается размещение такого объекта в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и (или) установленными ограничениями использования земельных участков, указанное лицо в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки направляет в орган местного самоуправления поселения, по месту нахождения данного земельного участка или в случае нахождения данного земельного участка на межселенной территории в орган местного самоуправления муниципального района уведомление о выявлении самовольной постройки с приложением документов, подтверждающих указанный факт. Форма уведомления о выявлении самовольной постройки, а также перечень документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, устанавливается в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности. Результаты указанной проверки могут быть обжалованы правообладателем земельного участка в судебном порядке.
В случае если для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки с копиями приложений направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.3.  Проведение внеплановой проверки
3.3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение органом местного самоуправления, органом государственной власти, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований, и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального земельного контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
3.3.2. Основаниями проведения внеплановых проверок в отношении граждан являются:
1) основания, предусмотренные частью 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

2) выявления по итогам проведения административного обследования объекта земельных отношений признаков нарушений требований законодательства Российской Федерации, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;
3) поступления в орган государственного земельного надзора обращений и заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, юридических лиц, граждан;
4) основания, предусмотренные пунктом 16 статьи 6 Федерального закона от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».
Основаниями проведения внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей являются: 
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) выявления по итогам проведения административного обследования объекта земельных отношений признаков нарушений требований законодательства Российской Федерации, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность; 
4) поступления в орган государственного земельного надзора обращений и заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, юридических лиц, граждан;

5) по основаниям, предусмотренных пунктом 16 статьи 6 Федерального закона от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».
Основаниями проведения внеплановых проверок в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления являются:

1) выявления по итогам проведения административного обследования объекта земельных отношений признаков нарушений требований законодательства Российской Федерации, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;

2) поступления в орган государственного земельного надзора обращений и заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, юридических лиц, граждан;
3) поступление в орган  муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Внеплановая выездная проверка органа местного самоуправления, органа государственной власти, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктами «а» и «б» настоящего пункта, может быть проведена только после согласования проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Порядок согласования проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры проводится в соответствии с федеральным законодательством.

О проведении внеплановой выездной проверки субъект проверки или его представитель уведомляется уполномоченным органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. Максимальный срок организации внеплановой проверки составляет три рабочих дня.

3.3.3. Административная процедура по проведению внеплановой проверки предусматривает следующие административные действия:

1) подготовка постановления Администрации Воронинского сельского поселения на осуществление внеплановой проверки;

2) согласование с органами прокуратуры проведения внеплановой проверки;

3) уведомление субъекта проверки или его представителя о предстоящей проверке;

4) проведение внеплановой проверки.

В день издания постановления Администрации Воронинского сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки в целях согласования ее проведения уполномоченный орган представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности органа местного самоуправления, органа государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия постановления Администрации Воронинского сельского поселения и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного, обнаружение нарушений установленных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных подпунктом 3.3.3 настоящего Административного регламента, в орган прокуратуры в течение 24 часов.
В случае проведения внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в абзаце втором подпункта 3.3.2 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган готовит и направляет в адрес субъекта проверки письмо-уведомление о начале проведения внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо уведомляют иным доступным способом. 

В случаи проведения внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в подпункте «б» пункта 3.3.2 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган согласовывает проведение проверки с органом прокуратуры и уведомляет о проведении проверки в день ее проведения любым доступным способом.
В случае если в результате деятельности органа местного самоуправления, органа государственной власти, юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.3.4. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:

1)   Глава Воронинского сельского поселения;

2) специалисты уполномоченного органа, непосредственно осуществляющие муниципальный земельный контроль.

3.3.5. По результатам проведения внеплановой проверки составляется акт в двух экземплярах. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается субъекту проверки или его представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле уполномоченного органа. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы, в том числе подтверждающие наличие нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.
В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность должностное лицо уполномоченного органа, проводившие проверку, выдает предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения по форме, согласно приложению 5 к Административному регламенту, а также направляет материалы проверки, подтверждающие наличие нарушений земельного законодательства, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки в орган государственного земельного надзора, в органы прокуратуры для рассмотрения и принятия решения.
В случае, если по результатам проведенной проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля должностным лицом уполномоченного органа выявлен факт размещения объекта капитального строительства на земельном участке, на котором не допускается размещение такого объекта в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и (или) установленными ограничениями использования земельных участков, указанное лицо в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки направляет в орган местного самоуправления поселения, по месту нахождения данного земельного участка или в случае нахождения данного земельного участка на межселенной территории в орган местного самоуправления муниципального района уведомление о выявлении самовольной постройки с приложением документов, подтверждающих указанный факт. Форма уведомления о выявлении самовольной постройки, а также перечень документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, устанавливается в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности. Результаты указанной проверки могут быть обжалованы правообладателем земельного участка в судебном порядке.
Администрация Воронинского сельского поселения в целях профилактики нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами при наличии сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных последствий,  объявляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок Администрацию Воронинского сельского поселения.
Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований оформляется по установленной форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием субъекта проверки, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности субъектом проверки, либо в связи с иными действиями (бездействием) субъекта проверки, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо уполномоченного органа составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения.
 В этом случае уполномоченный орган в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких субъектов плановой или внеплановой проверки без внесения ее в ежегодный план плановых проверок и без их предварительного уведомления.
IV. Порядок контроля за исполнением административного регламента
 
4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков осуществления муниципального земельного контроля, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе осуществления муниципального земельного контроля, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.
Текущий контроль осуществляется Главой Администрации Воронинского сельского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
Должностные лица уполномоченного органа, в чьи должностные обязанности входит непосредственное осуществление муниципального контроля, за нарушение требований настоящего Административного регламента несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа могут быть обжалованы заявителем в судебном в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органов муниципального контроля, а также их должностных лиц
 

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1) нарушение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

2) неправомерные действия или бездействие должностных лиц Администрации Воронинского сельского поселения, уполномоченных в области муниципального контроля;

3) нарушение положений настоящего Административного регламента;

4) некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами Администрации Воронинского сельского поселения, уполномоченными в области муниципального контроля;

5) решения должностных лиц Администрации Воронинского сельского поселения, уполномоченных в области муниципального контроля, принятые в ходе осуществления муниципального контроля.
5.2. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц.
5.3. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме.
5.3.1. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случаи необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации Воронинского сельского поселения осуществляет Глава Воронинского сельского поселения.
Прием заявителей Главой Воронинского сельского поселения осуществляется в дни приема граждан – вторник с 9:00 до 12:00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты Администрации Воронинского сельского поселения указанный в пункте 2.1 настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.
5.3.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией Воронинского сельского поселения в течение 15 рабочих дней. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой администрации муниципального образования «Воронинское сельское поселение» сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к административному регламенту

утвержденному Постановлением

                          Администрации Воронинского сельского поселения
от ____________№ ________

  
Ежегодный план проведения плановых проверок на _____________ год

 

I. План проведения проверок физических лиц

 

	№
	Фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии),  физических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения плановой проверки
	Должностные лица, осуществляющие плановую проверку (или - наименование структурного подразделения администрации, осуществляющего плановую проверку)

	 
	 
	 
	 
	 


 
II. План проведения проверок индивидуальных предпринимателей и юридических лиц

 

	№
	Фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии),  индивидуальных предпринимателей, наименования юридических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата начала и сроки проведения плановой проверки
	Должностные лица, осуществляющие плановую проверку (или - наименование структурного подразделения администрации, осуществляющего плановую проверку)


 
III. План проведения проверок органов местного самоуправления, органов государственной власти
	№
	Наименования и места нахождения органов местного самоуправления, органов государственной власти
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата начала и сроки проведения плановой проверки
	Должностные лица, осуществляющие плановую проверку (или - наименование структурного подразделения администрации, осуществляющего плановую проверку)


Приложение № 2

к административному регламенту

утвержденному Постановлением

                                                                                                 Администрации Воронинского сельского поселения
от _____________ № ________

 

  ________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
органа муниципального контроля о проведении проверки ____________________________ 

                                                                                                                                                  (плановой/внеплановой, документарной/выездной) от «__» _____________ г. № _____.
 
Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, административным регламентом осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования "Воронинское сельское поселение", утвержденным постановлением Администрации Воронинского сельского поселения от__ N_____, и на основании  ________________________________________________________
1. Провести проверку в отношении _______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) гражданина, наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти)

2. Назначить лицом (-ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (-ых) на проведение проверки)

3. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Предметом настоящей проверки является: _______________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается адрес земельного участка, площадь, государственный

_____________________________________________________________________________
кадастровый номер, разрешенное использование, вид права, ссылка

_____________________________________________________________________________
на правоустанавливающие (правоподтверждающие) документы

5. Проверку провести в период с "____" ____________ 20_____ г. по "____" ____________ 20_____ г. включительно.

6. Перечень документов, представление которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ___________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

8. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
_____________________________________                       _____________________________

(должность, фамилия, инициалы                                                                                      (подпись, заверенная печатью)

руководителя, заместителя руководителя

органа муниципального контроля,

издавшего распоряжение о проведении проверки) 

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект постановления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 3
к административному регламенту

утвержденному Постановлением

                                                                                                 Администрации Воронинского сельского поселения
от _____________ № ________

 

     _________________________     ____________________    _________________________

       (место составления акта)                                            (дата составления акта)                           (время составления акта)                  
АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля __________________________
                                                                                   (наименование субъекта проверки)

№ ________                                                                  «__» ______________ 20__ г. по адресу: _____________________________________________________________________________
                                                 (место проведения проверки)

Должностным(и) лицом(ами) Администрации Воронинского сельского поселения
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), занимаемая должность)

в присутствии ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), собственника, владельца, землепользователя, арендатора земельного участка или их представителей, эксперта, при этом указываются документы,

подтверждающие их полномочия)

на основании _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(постановление Администрации Воронинского сельского поселения, контроля исполнения предписания об устранении выявленных нарушений, при непосредственном обнаружении достаточных признаков, указывающих на нарушение обязательных требований, поступившей информации)

произвели проверку соблюдения обязательных требований __________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес участка (местоположения), государственный кадастровый номер участка

(при наличии), фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии),
паспортные данные, адрес местожительства)

Проверкой установлено: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(описание территории, строений, сооружений, ограждений, межевых знаков,

признаков нарушения земельного законодательства, другая информация)

Приложение: (протоколы, заключения, фото-, видеосъемка, инструментальная съемка, объяснения и (или) замечания по содержанию акта и (или) в отношении проводимой проверки)

___________________________________________________________________________

Акт подписали: _____________________                               _________________________

                                                    (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)

                           _____________________                                _________________________

                                                     (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)

Копию Акта получил: _______________________________________________

                                                        (подпись) (расшифровка подписи)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _____________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 4
к административному регламенту

утвержденному Постановлением

                                                                                                           Администрации муниципального образования

от _____________ № ________

  ________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ
N ________                                                                                                                  дата_______
___________________________________________________________________________

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя
__________________________________________________________________________
указание на обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования
                                                                                                                                                                                          .                  
информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;

                                                                                                                                                         .
предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами

                                                                                                                                                          .
предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении предостережения в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля;

срок (не менее 60 дней со дня направления предостережения) для направления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения____________________________________________________________
                                                                                                                                                          .
контактные данные органа муниципального контроля, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения
Подпись должностного лица (лиц), выдавшего предостережение:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

С предостережением ознакомлен, первый экземпляр предостережения получил(а):

___________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,

___________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя)

"____" ___________ 20___ г.

________________

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с предписанием: ____________________________
Приложение № 5
к административному регламенту

утвержденному Постановлением

Администрации муниципального образования

от _____________ № ________
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ВОРОНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВОРОНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленного нарушения требований земельного

законодательства Российской Федерации

№ _______

«__» ____________ 20__ г.                                             _____________________
                                                                                                                     (место составления)

        В период с «__» _______________ 20__ года по «__» ___________ 20__ года

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) проверяющего)

проведена   проверка   соблюдения  требований  земельного  законодательства Российской Федерации 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(наименование организации, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ее руководителя, индивидуального предпринимателя, гражданина)

в  результате  которой  установлено  ненадлежащее  использование земельного участка: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(описание нарушения с указанием площади, местоположения,

_____________________________________________________________________________
кадастрового номера земельного участка (при наличии), где допущено нарушение,

_____________________________________________________________________________

наименования нормативных правовых актов,

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ссылки на структурные единицы таких актов, требования которых были нарушены,

и установленная за это ответственность)

       Руководствуясь Федеральным законом от 26 ноября 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Томской области от 18 сентября 2015 года № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области»
ПРЕДПИСЫВАЮ

_____________________________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ее руководителя, должностного лица,

_____________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, гражданина, адрес, иные сведения)

устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации порядке в срок до «__» _____________ 20__ года.

        Меры по устранению нарушений:

1.
_____________________________________________________________________

2.
_____________________________________________________________________

3.
_____________________________________________________________________

      Для  решения  вопроса о продлении срока устранения нарушения требований земельного  законодательства  Российской  Федерации  лицо,  которому выдано предписание, вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:

1. ходатайство о продлении срока устранения нарушения;

2. документы,   справки  и  иные  материалы,  подтверждающие  принятие необходимых мер для устранения нарушения.

        В   соответствии  со  статьей  19.5  Кодекса  Российской  Федерации об административных  правонарушениях, за  невыполнение  в  установленный  срок законного  предписания  органа, осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства  Российской  Федерации установлена административная ответственность.

        В   случае  не устранения  в  установленный  срок  указанного  нарушения информация о неисполнении предписания будет направлена в

____________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________________         

(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание)

__________________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, получившего предписание, либо отметка об отказе лица, получившего предписание, в его подписании, либо отметка о направлении посредством почтовой связи

